                            METODICKÝ POKYN

                                            Účtování fondů

                                 na Středočeském kraji
Zpracoval: Martin Procházka, oddělení účetnictví

V Praze dne 7.3.2011

Fondy účetní jednotky tvoří vymezený okruh finančních prostředků používaných v rámci schváleného účelu. Z hlediska účtování jsou dva druhy fondů:

1) Fond má samostatný bankovní účet – v případě Středočeského kraje je to Fond pro ochranu jakosti vod (účet 236 13) a Sociální fond (účet 236 10)

2) Fond nemá samostatný bankovní účet – vše je na účtu 231 10. V případě Středočeského kraje jsou  to následující fondy:

Středočeský Fond  podpory dobrovolných hasičů a složek IZS

      Středočeský Fond hejtmana a zmírnění následků živelných katastrof

      Středočeský Fond sportu, volného času a primární prevence

      Středočeský Fond kultury a obnovy památek

      Středočeský Fond rozvoje obcí a měst

      Středočeský Fond cestovního ruchu a podpory podnikání

      Středočeský Fond životního prostředí a zemědělství
      Středočeský humanitární fond 
Základní teze:  

V případě, že Fond má samostatný bankovní účet při převodu finančních prostředků se účtuje MD 401/DAL 231 a MD 236/  DAL 419.

Analogicky při převodu finančních prostředků z fondu na běžný účet (refundace nákladů placených z běžného účtu vztahující se k  fondu)  se účtuje MD 419/ DAL 236 a MD 231/DAL 401.                        

 V případě, že Fond nemá samostatný bankovní účet (veškeré prostředky jsou hrazeny z běžného účtu) se při zřízení fondu účtuje MD 401/ DAL 419 a při jeho čerpání MD 419/DAL 401.

Pro rozlišení účtu 401, použijeme Uz 0419.
Analytické členění fondů:

419 00  Sociální fond 

419 01  Středočeský Fond  podpory dobrovolných hasičů a složek IZS

419 02  Středočeský Fond hejtmana a zmírnění následků živelných katastrof

419 03  Středočeský Fond sportu, volného času a primární prevence

419 04  Středočeský Fond kultury a obnovy památek

419 05  Středočeský Fond rozvoje obcí a měst

419 06  Středočeský Fond cestovního ruchu a podpory podnikání

419 07  Středočeský Fond životního prostředí a zemědělství

419 08  Středočeský humanitární fond

419 10  Fond pro ochranu jakosti vod

Účetní zápisy:
1) pokud Fond má samostatný účet (Sociální fond, Fond pro ochranu jakosti vod) účtuje se prostřednictví účtů 401 a 419 výhradně při pohybu finančních prostředků.

2) pokud Fond nemá samostatný účet, účtuje se prostřednictvím účtů 401 a 419 již při schválení rozpočtu konkrétního fondu kompetentními orgány kraje (Rada, Zastupitelstvo). Čerpání fondu se pak účtuje prostřednictvím účtů 401 a 419 při pohybu finančních prostředků (proplácení konkrétních nákladů).
Vzorové příklady:

I) Stravenky pro zaměstnance 

 Zaměstnancům Středočeského kraje jsou poskytovány stravenky v nominální hodnotě 70,-Kč, přičemž  jejich úhrada je rozpočítána následovně: 
20,-Kč hradí zaměstnanec (vzniká pohledávka vůči zaměstnanci prostřednictvím účtu 335/12) 25,-Kč hradí zaměstnavatel z rozpočtu kraje (účtujeme rovnou do spotřeby prostřednictvím účtu 527/00)  

25,-Kč hradí zaměstnavatel prostřednictvím sociálního fondu (je to také nákladová položka, nicméně je třeba ji rozdělit na částku 13,50 Kč, která bude účtována prostřednictvím daňově uznatelného účtu 527/00 a zbytek 11,50 Kč prostřednictvím daňově neuznatelného účtu 528/00).

Zákon o daních z příjmů nám totiž do daňově uznatelných nákladů umožňuje dát pouze 55% hodnoty stravenky. Zbytek příspěvku ze strany zaměstnavatele je tzv. nad limit a tento zbytek není daňově uznatelným nákladem a je třeba ho také účtovat na samostatný nákladový účet – v tomto případě účet 528/00.

V případě stravenky ve výši 70,-Kč tvoří 55% částku 38,50 Kč (celých 25,-Kč z rozpočtu kraje + 13,50 Kč ze sociálního fondu). 11,50 Kč hradí Středočeský kraj „nad limit“, a tak je třeba zaúčtovat do daňově neuznatelných nákladů. Na účtu 527/00 musí být vždy zaúčtována částka odpovídající 55% z celkové částky za skutečně odebrané stravenky! Zbylá částka se rozdělí mezi účty 335/12 a 528/00 s tím, že na účet 335/12 se zaúčtuje částka odpovídající 20,-Kč z odebrané stravenky (28,57% z celkové částky za odebrané stravenky) a zbytek (16,43%) se zaúčtuje na účet 528/00.  Refundace sociálního fondu se provádí výhradně na částku uvedenou na faktuře (35,71% částky z faktury vztahující se k nákupu stravenek).     
Konkrétní příklad:

Kraj nakoupí dne 5.2.2011 celkem 1 000 ks stravenek v nominální hodnotě 70,-Kč, na základě zpracovaného nároku na stravenky zaměstnanců za leden 2011. Zaměstnanci si stravenky vyzvedli dne 10.2.2011 a zaplatili je tím způsobem, že si částku nechali strhnout ze mzdy za leden.2011.
Účtování:

1) 5.2.2011 přijatá faktura za stravenky za celkem 70 120,-Kč (70 000,-Kč za stravenky, 120,-Kč provize), 1000 stravenek v nominální hodnotě 70,-Kč.
	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	321/10
	 
	 
	 
	 
	 
	70 120,00

	263/20
	 
	 
	 
	 
	70 000,00
	 

	518/00
	 
	 
	 
	 
	120,00
	 


2) 10.2.2011 úhrada faktury

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	231/10
	6172
	51
	69
	2
	 
	70 120,00

	321/10
	 
	 
	 
	 
	70 120,00
	 


3) 10.2.2011 výdej stravenek zaměstnancům

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	263/20
	 
	 
	 
	 
	 
	70 000,00

	335/12
	 
	 
	 
	 
	20 000,00
	 

	527/00
	 
	 
	 
	 
	38 500,00
	 

	528/00
	 
	 
	 
	 
	11 500,00
	 


4) 10.2.2011 stržení finančních prostředků za stravenky zaměstnancům ze mzdy

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL


	331/00
	 
	 
	 
	 
	20 000,00
	 

	335/12
	 
	 
	 
	 
	 
	20 000,00

	231/10
	6172
	54
	99
	 2
	20 000,00
	 

	231/10
	6172
	50
	11
	 2
	 
	20 000,00


5) 15.2. 2011 Převod ze sociálního fondu na běžný účet (refundace)
	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	419/00
	 
	 
	 
	 
	25 000,00
	 

	236/10
	6172
	54
	99
	20 
	 
	25 000,00


6) 15.2.2011 Příjem ze sociálního fondu na běžný účet

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	231/10
	6172
	54
	99
	 2
	25 000,00
	 

	401/00/419
	 
	 
	 
	 
	 
	25 000,00


Jak by situace vypadala, když by došlo k úhradě za stravenky v pokladně a nikoli stržením z mezd?
Veškeré postupy jsou stejné jen účtování pod bodem 4) by vypadalo následovně:

4) zaplacení za stravenky v pokladně
	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	261/00
	 
	 
	 
	 
	20 000,00
	 

	335/12
	 
	 
	 
	 
	 
	20 000,00

	231/10
	6172
	54
	99
	 2
	20 000,00
	 

	231/10
	6172
	51
	82
	 2
	 
	20 000,00


Ještě si ukažme situaci, kdy by nedošlo k vyzvednutí veškerých stravenek. Řekněme, že bylo vyzvednuto pouze 990 ks stravenek z 1000 ks objednaných. 10 ks tak zbývá na pokladně.

3) 10.2.2011 výdej stravenek zaměstnancům

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	263/20
	 
	 
	 
	 
	 
	69 300,00

	335/12
	 
	 
	 
	 
	19 800,00
	 

	527/00
	 
	 
	 
	 
	38 115,00
	 

	528/00
	 
	 
	 
	 
	11 385,00
	 


4) 10.2.2011 stržení finančních prostředků za stravenky zaměstnancům ze mzdy*
	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	331/00
	 
	 
	 
	 
	20 000,00
	 

	335/12
	 
	 
	 
	 
	 
	20 000,00

	231/10
	6172
	54
	99
	 
	20 000,00
	 

	231/10
	6172
	50
	11
	 
	 
	20 000,00


5) 15.2. 2011 Převod ze sociálního fondu na běžný účet (refundace)

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	419/00
	 
	 
	 
	 
	25 000,00
	 

	236/10
	6172
	54
	99
	20 
	 
	25 000,00


6) 15.2.2011 Příjem ze sociálního fondu na běžný účet

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	231/10
	6172
	54
	99
	 2
	25 000,00
	 

	401/00/419
	 
	 
	 
	 
	 
	25 000,00


* Pozn. Tabulky 4) – 6) zůstávají stejné, předpokládá se , že si stravenky zaměstnanci vyzvednou později.
Pokračujme v příkladu ještě dále a ukážeme si situaci, kdy dojde k tomu, že 6 stravenek si vyzvednou zaměstnanci dodatečně a u 4 stravenek se zjistí, že na ně neměl zaměstnanec nárok.

Dodatečné vyzvednutí stravenek (6 ks po 70,-Kč):
	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	263/20
	 
	 
	 
	 
	 
	420,00

	335/12
	 
	 
	 
	 
	120,00
	 

	527/00
	 
	 
	 
	 
	231,00
	 

	528/00
	 
	 
	 
	 
	69,00
	 


Refundace již není v tomto případě nutná, byla totiž provedena na celý balík 1000 ks stravenek.
Jiná situace nastává v případě nevyzvednutí 4 ks stravenek z důvodu, že na ně neměl zaměstnanec nárok. V tomto případě jsme zaměstnanci vlastně neoprávněně strhli z výplaty částku ve výši 80,-Kč a musíme mu jí vrátit. Náklady tato skutečnost neovlivní (k ovlivnění dochází výhradně při výdeji stravenek zaměstnancům), měla by se však upravit refundace sociálního fondu. Ve své podstatě to ale není nutné, jelikož by zároveň mělo dojít k vrácení 4 stravenek dodavateli stravenek, což je ale nepraktické. Celá situace se řeší tak, že v příštím období se objedná o 4 stravenky méně a v této nižší hodnotě se také provede refundace fondu, čili se vše srovná.
a) vratka v pokladně

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	261/00
	 
	 
	 
	 
	
	80,00 

	335/12
	 
	 
	 
	 
	80,00 
	

	231/10
	6172
	54
	99
	 2
	
	 80,00

	231/10
	6172
	51
	82
	 2
	80,00 
	


b) vratka přes BÚ
	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	231/10
	6172 
	54 
	99 
	2 
	 
	80,00

	335/12
	 
	 
	 
	 
	80,00
	 


Ještě by mohla nastat situace, kdy zaměstnanec si vyzvedl stravenky, neměl na ně nárok a byla mu částka stržená z výplaty. Stravenky  dotyčný vrací do pokladny.
Pak bude účtování: 

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	263/20
	 
	 
	 
	 
	280,00
	

	261/00
	 
	 
	 
	 
	
	80,00

	231/10
	6172
	54
	99
	 
	
	 80,00

	231/10
	6172
	51
	82
	 
	 80,00
	

	528/00
	 
	 
	 
	 
	-154,00
	 

	527/00
	
	
	
	 
	-46,00 
	


II) Účtování fondu, který nemá samostatný bankovní účet

1) Dne 25.3.2011 byl schválen rozpočet Středočeského kraje a v jeho rámci vyhrazení částky ve výši 7 000 000,-Kč pro Fond kultury a obnovy památek 

Z tohoto fondu byla poskytnuta Muzeu v Kutné Hoře dotace bez finančního vypořádání  ve výši 5 000 000,-Kč na opravu interiérů (25.9.2011 došlo k Rozhodnutí o poskytnutí dotace a 25.10.2011 k odeslání dotace).
Účtování
	 
	 
	 
	MD
	DAL

	25.3.2011
	schválení rozpočtu fondu kultury
	7 000 000
	401/00/419
	419/04

	25.9.2011
	rozhodnutí o poskytnutí dotace 
	5 000 000
	572/00
	349/00

	25.10.2011
	odeslání finančních prostředků
	5 000 000
	349/00
	231/10

	 
	z fondu kultury a obnovy památek
	5 000 000 
	419/04
	401/00/419


2) Dne 25.3.2011 byl schválen rozpočet Středočeského kraje a v jeho rámci vyhrazení částky ve výši 4 000 000,-Kč pro Fond hejtmana a zmírnění následků živelných katastrof. 
Dne 1.6.2011 bylo rozhodnuto, že z tohoto fondu bude poskytnut transfer s finančním vypořádáním ve výši 3 000 000,-Kč ve prospěch obce Hostivice na podporu volnočasových aktivit dětí a mládeže. Bylo rozhodnuto, že transfer bude poskytnut ve dvou splátkách, a to ke dni 1.7.2011 a 1.9.2011. V rámci vypořádání obec Hostivice zjistila, že spotřebovala částku 2 800 000,-Kč a 200 000,-Kč musí vrátit příjemci. 
a) Vypořádání transferu je příjemce (obec Hostivice) povinen provést k 31.12.2011 a finanční vypořádání  odvést (nevyčerpanou část transferu) do 15.2.2012. 
b) Vypořádání transferu je příjemce (obec Hostivice) povinen provést k 31.12.2012 a finanční vypořádání odvést (nevyčerpanou část transferu) do 15.2.2013.

Účtování:
	 
	 
	 
	MD
	DAL

	25.3.2011
	Schválení rozpočtu fondu hetjtmana
	4 000 000
	401/00/419
	419/02

	1.6.2011
	Rozhodnutí o poskytnutí transferu
	3 000 000
	999/00
	973/00**

	1.7.2011
	1.splátka transferu
	1 500 000
	373/00
	231/10

	 
	odúčtování z podrozvahy
	1 500 000
	973/00**
	999/00

	 
	promítnutí fondového účtu
	1 500 000
	419/02
	401/00/419

	1.9.2011
	2.splátka transferu
	1 500 000
	373/00
	231/10

	 
	odúčtování z podrozvahy
	1 500 000
	973/00**
	999/00

	 
	promítnutí fondového účtu
	1 500 000
	419/02
	401/00/419

	a) 31.12.2011
	vypořádání transferu
	2 800 000
	572/00
	349/10

	 
	zúčtování záloh
	2 800 000
	349/10
	373/00

	 
	předepsání pohledávky z titulu vypořádání
	200 000
	348/20
	373/00

	a)15.2.2012
	připsání finančních prostředků z vypořádání
	200 000
	231/10
	348/20

	 
	promítnutí fondového účtu
	200 000
	401/00/419
	419/02

	b) 31.12.2011
	odhad nákladů (není známo vypořádání)*
	2 800 000
	572/00
	389/00

	b) 31.12.2012
	Vypořádání
	2 800 000
	389/00
	349/10

	 
	zúčtování záloh
	2 800 000
	349/10
	373/00

	 
	předepsání pohledávky z titulu vypořádání
	200 000
	348/20
	373/00

	b) 15.2.2013
	připsání finančních prostředků z vypořádání
	200 000
	231/10
	348/20

	 
	promítnutí fondového účtu
	200 000
	401/00/419
	419/02


* - odhad nákladů se provádí ve výši poskytnutých záloh (jedná se o transfer s určeným datem finančního vypořádání – viz.metodický pokyn Transfery)
** - v případě b) bychom správně měli volit účet 974/00 (vypořádání v jiném než běžném roce – viz.metodický pokyn Transfery) 
III) Účtování fondu se samostatným bankovním účtem
a) Dne 25.3.2011 byl schválen rozpočet Středočeského kraje a v jeho rámci došlo k vyhrazení částky ve výši 5 000 000,-Kč pro Fond pro ochranu jakosti vod.
b) Dne 15.4.2011 došlo k nadotování účtu Fondu pro ochranu jakosti vod z běžného účtu ve výši 5 000 000,-Kč

c) Dne 30.6.2011 došlo k přijetí dodavatelské faktury za nákup  desinfekčního prostředku. 

Faktura vystavena na celkovou částku 50 000,-Kč.  

Bylo rozhodnuto, že se bude platit přímo z Fondu pro ochranu jakosti vod  a dne 15.7.2011 došlo také k uhrazení částky 50 000,-Kč z tohoto účtu.
d) Dne 15.8.2011 došlo k přijetí dodavatelské faktury za provedení čištění rybníků ve Středočeském kraji. Bylo rozhodnuto, že se předmětný náklad  týká Fondu   pro ochranu jakosti vod. Faktura vystavena na částku 120 000,-Kč. Dne 25.8.2011 došlo k proplacení faktury z běžného účtu.
Dne 5.9.2011 došlo k refundaci nákladů z účtu Fondu pro ochranu jakosti vod.

e) Dne 31.12.2011 dochází k připsání úroků z účtu ve výši 1 000,-Kč a částky 550,-Kč jako výdajů spojených s vedením účtu.
Účtování:

a) 25.3.2011 schválení rozpočtu fondu                                     neúčtuje se
b) 15.4.2011 převod finančních prostředků z BÚ na fondový účet

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	401/00/0419
	 
	 
	 
	 
	5 000 000,00
	 

	231/10
	6330
	53
	49
	2
	 
	5 000 000,00


Příjem na fondový účet

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	236/13
	 
	41
	34
	 
	5 000 000,00
	 

	419/10
	 
	 
	 
	 
	 
	5 000 000,00


c) 30.6.2011 dodavatelská faktura – nákup dezinfekce
	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	321/10
	 
	 
	 
	 
	 
	50 000,00

	501/00
	 
	 
	 
	 
	50 000,00
	 


15.7.2011 Úhrada faktury z účtu fondu

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	236/13
	6172
	51
	39
	2 
	 
	50 000,00

	321/10
	 
	 
	 
	 
	50 000,00
	 

	401/00/0419
	 
	 
	 
	 
	 
	50 000,00

	419/10
	 
	 
	 
	 
	50 000,00
	 


d) 15.8.2011 dodavatelská faktura – čištění rybníků

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	321/10
	 
	 
	 
	 
	 
	120 000,00

	518/00
	 
	 
	 
	 
	120 000,00
	 


25.8.2011 Proplacení faktury z BÚ

	Su/Au
	§
	Sp
	Po
	Ka
	MD
	DAL

	231/10
	6172
	51
	69
	2 
	 
	120 000,00

	321/10
	 
	 
	 
	 
	120 000,00
	 


5.9.2011 Refundace nákladů z fondového účtu

	419/10
	 
	 
	 
	 
	120 000,00
	 

	236/13
	6172
	51
	69
	 2
	 
	120 000,00


Příjem refundace na BÚ

	401/00/419
	 
	 
	 
	 
	 
	120 000,00

	231/10
	6172
	51
	69
	 2
	120 000,00
	 


e) 31.12.2011 připsání úroků a bankovních poplatků 
	236/13
	6310
	21
	41
	 2
	1 000,00
	 

	662/00
	 
	 
	 
	 
	 
	1 000,00

	401/00/419
	 
	 
	 
	 
	1 000,00
	 

	419/10
	 
	 
	 
	 
	 
	1 000,00

	236/13
	6310
	51
	63
	 2
	 
	550,00

	549/00
	 
	 
	 
	 
	550,00
	 

	401/00/419
	 
	 
	 
	 
	 
	550,00

	419/10
	6172
	50
	11
	 
	550,00
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