Vydávání neperiodických publikací – pro vydavatele ve Středočeském kraji
Běžnou součástí činnosti kulturních institucí je vydávání neperiodických publikací - populárních či odborných pojednání, katalogů, průvodců atd. Často se i obec rozhodne vydat (např. při příležitosti výročí svého založení, výročí slavného rodáka nebo pro účely cestovního ruchu apod.) neperiodickou publikaci - brožuru, sborník apod. Povinnosti vydavatele neperiodické publikace, která je určena k veřejnému šíření, upravuje zákon č. 37/1995 Sb., o neperiodických publikacích (dále jen zákon) a prováděcí vyhláška č. 252/1995 Sb., ve znění pozdějších předpisů ( povinné výtisky).
Neperiodickými publikacemi jsou rozmnoženiny literárních, vědeckých a uměleckých děl vydávané na všech druzích nosičů bez ohledu na výši nákladu, pokud není stanoveno jinak - § 1 odst. 3 zákona. Jedná se například o knihy, brožury, učebnice všeho druhu, vysokoškolská skripta, zákoníky, výklady právních předpisů, sborníky, adresáře, ročenky, výroční zprávy, atlasy, mapy, plakáty, pohlednice, reprodukce, obrazové kalendáře, katalogy výstav, zpěvníky, rozmnoženiny hudebních a divadelních her, zvukové dokumenty a elektronické publikace vydané buď samostatně nebo jako příloha tištěných děl. 
V případě, že jsou rozmnoženiny zachycené na jiném nosiči vydány jako příloha vytištěného díla, nejedná se o samostatnou neperiodickou publikaci ve smyslu zákona, ale o součást této tištěné neperiodické publikace.
         Neperiodická publikace musí obsahovat dle § 2, odst. 1  zákona č. 37/1995 Sb., o neperiodických publikacích, ve znění pozdějších předpisů,  tyto údaje:
a)  název díla,

b) jména autorů,  jejichž díla jsou v  publikaci obsažena, jsou-li známa  a autoři  jejich uvedení  výslovně nezakázali, popřípadě pseudonymy autorů,

c) obchodní  jméno a  sídlo nebo  jméno, příjmení  a trvalý  pobyt osoby,   která    neperiodickou   publikaci   vydala  (dále  jen "vydavatel"),

d)  rok prvního vydání, je-li znám,

e)  u děl přeložených původní název díla a označení vydání, z něhož byl pořízen překlad,

f)  označení nositele autorských práv,

g)  číslo  Mezinárodního  standardního  číslování  knih (ISBN), pokud bylo uděleno,

h)  obchodní  jméno a  sídlo nebo  jméno, příjmení  a trvalý  pobyt osoby, která neperiodickou  publikaci vyrobila, a rok, ve které byla tato publikace vydána.
  (2)  Vydavatel je  povinen zajistit,  aby neperiodická publikace obsahovala údaje podle odstavce 1.

  (3)  Neperiodická   publikace,  která  neobsahuje   údaje  podle odstavce 1, nesmí být veřejně šířena. 

    Dle ustanovení  § 3 odstavec 1 cit. zákona je vydavatel  povinen bezplatně  a  na  svůj náklad  odevzdat z každého  vydání  neperiodické  publikace   do  30  dnů  ode  dne vydání stanovený  počet publikací (dále  jen "povinné výtisky"), s  výjimkou uvedenou v odstavci 2, těmto příjemcům:
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a) dva povinné výtisky Národní knihovně České republiky v Praze, povinné výtisky,      Klementinum 190, 110 00 Praha 1, tel.: 221 66 311,  www.nkp.cz
b) jeden povinný výtisk Moravské zemské knihovně v Brně, Kounicova 65a, 601 87 Brno 
    tel. 541 646 111, fax. 541 646 100, http://www. mzk.cz/
c) jeden povinný výtisk Vědecké knihovně v Olomouci, Bezručova 2, Olomouc 9, 779 11,  Česká republika,   tel. +420-585223441   fax +420-585225774, http://www.vkol.cz/   
d) jeden  regionální  povinný  výtisk  Středočeské vědecké knihovně Kladno
   (tj.místně příslušné krajské knihovně podle sídla vydavatele), Gen.Klapálka 1641, 272 80     Kladno, tel.: 312 247 432, 312 240 247, fax: 312 813 130, http://www.svkkl.cz/
     Dle ustanovení § 4 cit. zákona  nabídková povinnost ke koupi neperiodické publikace (prováděcí vyhláška 252/1995 Sb, ve znění 156/2003 Sb.) uvádí seznam vybraných knihoven (viz adresář dále).
Za neperiodickou publikaci je nutno považovat i pohlednice, mapy (s výjimkou státních mapových děl), kalendáře apod.  Zákon č. 37/1995 Sb. totiž výslovně uvádí (§ 1 odst. 3 cit. zákona), co za neperiodickou publikaci nepovažuje. Publikace, které neobsahují údaje podle § 2 citovaného zákona, nesmějí být veřejně šířeny. Porušení zákonem stanovených povinností vydavatele  je dle ust. § 5 cit. zákona podrobeno  finančním sankcím ve výši  15.000,- ,  25.000,-  a   50.000,- Kč.
Činnosti spojené s vydáváním knih, brožur, fotografií, map, pohlednic, kalendářů apod. jsou živností ve smyslu nařízení vlády č. 469/2000 Sb., živnostenského zákona. Bude tedy vhodné, aby vydávání neperiodických publikací bylo uvedeno jako jeden z předmětů činnosti ve zřizovací listině kulturního zařízení - příspěvkové organizace zřizované obcí.

Bude-li kulturní zařízení vydavatelem  neperiodické publikace, bude s autorem díla, i v případě díla souborného, uzavírat smlouvu podle autorského zákona. V tomto případě bude vhodné přiměřené použití § 56 zákona č. 121/2000 Sb..
Bude-li v neperiodické publikaci zveřejněna reklama, pak na příjmy z této reklamy se vztahuje zákon o daních z příjmů. V příslušných účetních operacích je ovšem jako náklady na poskytnutí reklamy nutno uvádět pouze příslušnou část výdajů na tisk reklamou využitých stránek (v rámci celého nákladu), nikoliv celkové náklady na vydání publikace. 

Seznam literatury: zákon č. 37/1995 Sb., o neperiodických publikacích, ve znění pozdějších předpisů, časopis Místní kultura č. 5/2003, Dr.Mockovčiaková: Autorské právo v oblasti místní kultury. 
Shora uvedené informace nenahrazují text citovaného zákona a nejsou jeho závazným výkladem.
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