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	Č.j. 062282/2010/KUSK
	Obcím a dobrovolným svazkům obcí Středočeského kraje

	Metodický list OFK č. 1/2010
Registrace účetních jednotek do Centrálního systému účetních informací státu (CSÚIS)


S datem 1.1.2010 dochází ke změně pro obce, dobrovolné svazky obcí (DSO) a jimi zřízené příspěvkové organizace (PO) ve způsobu předávání finančních a účetních výkazů ministerstvu financí. Součástí je  registrace do Centrálního systému účetních informací státu (CSÚIS) tzv. zodpovědné osoby (ZO) a náhradní zodpovědné osoby (NZO), které zodpovídají za přenos dat mezi vybranou účetní jednotkou (obcí, DSO, PO) a CSÚIS (§15 vyhlášky MF ČR č. 383/2009 Sb.).

Přechodná ustanovení příslušných vyhlášek stanoví předání prvních výkazů obcí, DSO a jimi zřízených PO v pololetí roku 2010, a to čtvrtletích výkazů a pololetních výkazů současně.

Obce, DSO a jimi zřízené neškolské PO Středočeského kraje budou postupovat podle §5, odstavce 4a), 5a) vyhlášky č. 383/2009 Sb., tzn. předkládat všechny výkazy  přímo do  Centrálního systému účetních informací státu (CSÚIS) podle termínů  stanovených Krajským úřadem  Středočeského kraje. V rámci registrace nahlásí na příslušných formulářích své pracovníky, kteří budou odpovědni za předání výkazů do CSÚIS. Příspěvkové organizace školského charakteru zřizované obcemi obdržely pokyn od Odboru školství Středočeského kraje.

Přesný postup a forma registrace účetní jednotky (obce, DSO a PO) do Centrálního systému účetních informací státu (CSÚIS) je k dispozici na stránkách MFČR:
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane_ucetni_reforma_v_oblasti_vf_techinfo_53392.html.

Vzhledem k tomu, že proces registrace na MF ČR nyní trvá nejméně 10 dní, doporučujeme zahájit příslušné kroky  k registraci, aby registrace byla provedena  nejpozději do 31.5.2010. 
Žádáme touto cestou o předání informace svým zřizovaným příspěvkovým organizacím neškolského charakteru.
Jako zřizovateli vám doporučujeme stanovit další náhradní zodpovědnou osobou za předání výkazů svým neškolských PO pracovníka vašeho úřadu, obce. 
Žádáme o zaslání vámi nahlášených  zodpovědných a náhradních zodpovědných osob prostřednictvím datové schránky k rukám příslušného pracovníka oddělení rozpočtu obcí s uvedením jména, příjmení, telefonu a funkční e-mailové adresy ZO a NZO za vlastní účetní jednotku.
Obce, města a DSO, které mají zřízené neškolské příspěvkové organizace, současně zašlou sumárně za tyto organizace seznam ZO/NZO.
S procesem registrace organizace a ZO/NZO je možné vyzkoušet komunikaci vlastního software se systémem CSÚIS prostřednictvím testovací webové aplikace MF uvedené na stránkách: 
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/sp_csuis_webove_aplikace_52003.html
Pomocný návod pro přihlášení do Centrálního systému účetních informací státu (CSÚIS)

Před zahájením registrace doporučujeme vytisknout detailní návod MF http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane_ucetni_reforma_v_oblasti_vf_techinfo_53392.html.

a vyhlášku 383/2009 Sb. 
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane_ucetni_reforma_v_oblasti_vf_pravpred.html
a) Rozlišují se 2 osoby: 

b) zástupce účetní jednotky (ÚJ), je statutární orgán nebo osoba jím pověřená a nemá oprávnění zasílat účetní záznamy a další výkazy. 

c) zodpovědná osoba (ZO) + náhradní zodpovědná osoba (NZO), je to fyzická osoba, která má pověření posílat účetní záznamy a další výkazy do CSÚIS.

K registraci se použije Registrační formulář ZO/NZO, který je uveden na webových stránkách MF 
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane_ucetni_reforma_v_oblasti_vf_techinfo_51935.html
Pokud ZO nebo NZO bude pro účetní jednotku  fyzická osoba, která je již registrována i za jinou účetní jednotku (např. účetní, která zpracovává a odesílá výkazy u více obcí), účetní jednotka provede pouze bod 1. V Registračním formuláři ZO/NZO uvede v údaji č. 8, že se jedná již o registrovanou osobu a doplní její registrační číslo. Další kroky jsou vynechány a následuje poslední 5 bod – přijetí informačního dopisu a e-mailu o registraci.

1. Zástupce účetní jednotky elektronicky vyplní povinné údaje a údaje skryté v bodu č. 8 uvedené v Registračním formuláři pro ZO  a NZO zvlášť. Vyplněné formuláře pro ZO a každou NZO (nemusí být pouze jedna) si uloží do počítače pod názvem CSÚIS_Registr_xxxxxxxxxx_ZO.pdf, CSÚIS_Registr_ xxxxxxxxxx _NZO.pdf (xxxxxxxxxx  = zkrácený název ÚJ, např. mestoLysa).
!!POZOR!! Registrační formulář musí být vyplněný elektronicky, nikoli vytištěný a opětovně naskenovaný.

Pomocí datové schránky odešle uložený soubor na MF.
Identifikátor Datové schránky Ministerstva financí: xzeaauv
V řádku: Věc uvede: Registrace ZO/NZO
V řádku: K rukám uvede: Kompetenční centrum CSUIS
Kdo nemá aktivní datovou schránku, pošle vyplněný a podepsaný formulář v listinné podobě na adresu Kompetenčního centra IISSP (Ministerstvo financí České republiky, Kompetenční centrum IISSP, Letenská 15, 118 10 Praha 1) a zároveň elektronicky na e-mail: registraceZO@mfcr.cz. 

2. Z kompetenčního centra obdrží zástupce účetní jednotky dopis s přihlašovacími údaji. Tento dopis použije pro přístup přes webovou aplikaci CSÚIS k Inboxu. 

Informace je určena pro zástupce účetní jednotky a její platnost je 90 dní.
Na základě přihlašovacích údajů se zástupce účetní jednotky přihlásí do Inboxu a zvolí odkaz zobrazení zpráv Inboxu.

Zprávu nebo zprávy v Inboxu – „registrační balíček“ ( Zajišťovací a Identifikační soubory pro ZO a NZO) uloží do počítače s názvem ZaIS_ččččččččččč.zip (číslo čččččččččč = registrační číslo ZO/NZO).
Soubory nerozbaluje a neupravuje a v elektronické podobě je předá ZO a NZO.

K potvrzení přijetí „registračních balíčků“ použije formulář Potvrzení o přijetí zajišťovacích a identifikačních souborů (ZaIS), který je rovněž na webových stránkách MF http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane_ucetni_reforma_v_oblasti_vf_techinfo_51934.html
Formulář vyplní opět pro každou ZO a NZO zvlášť, uloží ve formátu pdf na lokální disk pod názvem Potvrzeni_ččččččččččč_pdf (čččččččččč = registrační číslo ZO, NZO).

Prostřednictvím Inboxu a dočasných přihlašovacích údajů odešle vyplněné formuláře do CSÚIS.
3. ZO a NZO obdrží od zástupce účetní jednotky Zajišťovací a identifikační soubory –archiv ZIP. Soubory si na svém počítači rozbalí. V adresáři bude mít uloženo 9 souborů a budou mít příponu txt.
Od správce CSÚIS obdrží do vlastních rukou informace pro dekódování souborů a další informace týkající se registrace. 
ZO/NZO dekoduje přístupové údaje. Je možné použít šifrovací utilitu z webových stránek MF http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane_ucetni_reforma_v_oblasti_vf_techinfo_51705.html
Pokud postupovala správně, zobrazí se v okně dekódované údaje. Bude to další soubor PersonalCodesStorage.zip v adresáři, který je nutné dobře uschovat, protože obsahuje šifrovací klíč, který bude používat pro šifrování výkazů posílaných do centrálního systému (CSÚIS).

Současně je vygenerován Potvrzovací kontrolní součet. Ten ZO a NZO předá zástupci účetní jednotky.
4. Zástupce účetní jednotky obdrží od ZO a NZO kontrolní součet.
Použije z webových stránek MF formulář Potvrzení o přijetí zabezpečovacích a identifikačních souborů – kontrolní součet 
http://www.mfcr.cz/cps/rde/xchg/mfcr/xsl/dane_ucetni_reforma_v_oblasti_vf_techinfo_51933.html
Formulář vyplní pro ZO a NZO samostatně a uloží na lokální disk ve tvaru pdf s názvem Soucet_ččččččččččč_pdf (čččččččččč = registrační číslo ZO, NZO).Vyplněný formulář odešle stejným způsobem jako v bodě 2.

5. Účetní jednotka obdrží datovou schránkou nebo listovní zásilkou a ZO a NZO e-mailem informativní dopis o aktivaci ZO a NZO osoby. Pokud jsou údaje v pořádku je proces registrace ukončen, v jiném případě je třeba u správce CSÚIS registraci reklamovat.

Ing. Lenka Borecká
vedoucí Odboru finanční kontroly

